排課注意事項：
（1）第一階段排定課程：人科中心、語言中心及體育室
a.大學部、進修學士班及四技進修部-共同基礎、通識核心課程、軍訓選修。
c.體育課程。
d.基礎必修課程（如普通物理、普通物理實驗、普通化學、普通化學實驗等）請系所於第二階段輸入系統。
※例外：基礎必修課程授課教師如為自行安排者，得自行排定時間。
（2）系（所）如有開設一般選修課程者，請勿將該課程資料填入本表，請另填送「全校性其他選修課程開課一覽表」。
（3）各欄位資料注意事項：
	     A
	授課教師
編號
	a.由系統下拉式選單中點選授課教師(編碼同E-mail帳號)。
b.新聘教師如無E-mail帳號請先向圖資館申請帳號， 完成後方能產生教師資料。
c.負責上傳成績之教師建議設為主開教師。

	B
	上課教室
	a.請先行安排所屬專業教室：
b.所屬專業教室不敷安排，須由註冊課務組統一安排普通教室者，本欄位請保持空白。
c.多節次課程，其中數節自行安排專業教室請先填入，餘節次擬由註冊課務組安排普通教室者。
b.普通教室編配數限制：
課程上課時間相同或重疊之課程數分配，視各學系大學部各年級單、雙班數區分為：
（a）單班學系者，全系以不超過2門為原則。
（b）雙班學系者，全系以不超過4門為原則。
c.外語系課程上課教室仍依原排課方式安排。
d.建築與永續規劃研究所課程上課教室，請自行安排於所屬專業教室。

	C
	上課時間
星期一
∣
星期日
	a.系統將依據課程安排節次排定上課教室，一經排定教室，課程時間異動不易，請審慎安排上課時間。
b.為充分利用教室空間，2節次連排之課程，請以12, 34, 56, 78, 89, 9A, AB, CD 等方式排定。
3節次以上之課程，可連排或分拆安排，分拆後有2節次連排者，同2節次連排之方式。

	D
	備註
	a.以各學系原規劃之資訊課程抵充通識核心課程「資訊應用與素養」者，請於本欄註明「抵充通識核心課程」。
b.若為班級合開者，視合開班級情形分別註明：
（a）同學系同年級，例："甲、乙班合開"
（b）高、低年級，例："大四、大三合開"
（c）跨學制，例："大四、進修學士班四合開"
（d）跨系、所，例："本系所主開，與○○系所合開"
（e）必修課程合開限同年級。
d.限制修課條件與人數： 
（a）限制修課條件：請註明限修條件內容（應先經系、所課程委員會議審議通過）。
（b）限制修課人數：
Ⅰ.系統預設之修課人數均為55人，如擬放寬修課人數逾65人者，請註明放寬之人數，俾利安排大教室。
Ⅱ.已另自行洽借教室而擬放寬修課人數超過65人者，請於上課教室欄註明上課教室，並於該教室容量範圍內註明擬放寬之人數。
Ⅲ若有課程就修課人數須設限，大學部少於55人者，以該學期課程為限，請授課教師敘明理由，專案簽陳奉准後辦理。
e.課程名稱異動：請已修過「○○○○（更名前課程名稱）」者不可選修者，請於TKE1010學期課程處理設定檔修課程並於TKE1050可替代課程設定作業設定等同課程。
f.課程屬性如為以下者：
（a）課程如為遠距教學者，請勾選及註明「遠距課程」(主播或收播；同步或非同步)。
（b）課程如為「全英語」授課者，請勾選及註明「全英語授課」
（c）課程如為校外實習者，請勾選及註明「校外實習課程，總實習○○小時」。
※任課教師如有特殊情況，需安排隔週授課之課程，請授課教師敘明理由，並專案簽陳奉准後辦理。


