國立宜蘭大學 圖書資訊館
數位攝影棚借用申請單(校內)
	填表日期：____年___月___日

	聯絡人
	
	系(所)/單位
	

	分機
	
	手機
	

	E-Mail
	

	節目/課程名稱
	

	借用原因
	

	借用時間
	年   月   日   時起至
年   月   日   時止
	

	1. 請於7天前提出申請。
2. 國定假日不開放，寒暑假開放時間依人事室公告之上班日。
3. 欲借用蘭雅攝影棚前，請先至本館網站「圖書館場地使用狀況」查詢可借用之時段。
4. 禁止錄製會產生高音量之節目，並請勿在棚內嬉戲、吵鬧及大聲喧嘩，以維護館內安寧。
5. 錄製完成後，必須授權本館將錄製成果再利用。
6. 本攝影棚內僅可飲用白開水，請通知使用人員自備環保水杯，並不得攜帶食物及飲料入場。
7. 本攝影棚位於圖書資訊館5樓多媒體中心內，使用人一律由本館2樓入口進出。
8. 洽詢電話：(03)931-7133 游小姐 chyou@niu.edu.tw

	-------------------------------------------------------------------------

	借用單位
	圖書資訊館

	申請人

	單位主管(指導老師)
	承辦人
	單位主管


註：
學生借用本場地，單位主管欄位請簽指導老師或班導師或系所主任。
	參加錄影人員名單

	*導播
Program Director
	
	主播
Anchor
	

	其他人員
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	註：
1. 導播是節目成敗的關鍵人物，其主要工作內容有「瞭解節目Rundown」、「指揮錄影進行」、「畫面構想」及「操控導播機Video Swicher」等。
2. 主播是串連節目內容的橋梁，在節目錄製時必須要「不能穿著有綠色的服裝」、「放慢說話速度」及「眼睛對著鏡頭看」。
3. 通常在錄製教學節目時，TA擔任導播工作，教師擔任主播工作。
4. 首次借用請導播提早到場，進行操作教學。
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