
【Q&A】
在Moodle發起Teams會議
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備註：要登錄OFFICE365的帳號
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1 點選啟動編輯模式
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2 點選「+新增活動或資源」
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3 點選資源/標籤
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4 點選新增
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5 點選顯示/隱藏進階按鈕
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6 點選 Teams Meeting
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7 畫面向下拉
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8 請老師登錄office365的帳戶
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9 點選建立會議連結
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設定標題
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11 設定會議時間
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12

13

點選建立
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13 點選Add link
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14 點選儲存並返回課程
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設定畫面最下方
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即於課程公告新增Teams 會議的連結



點選會議連結即進入
Teams會議
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點選「取消」，可忽略
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可以選擇是否用瀏覽器開會或開啟Teams應用程式
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以瀏覽器開啟需確認麥克風及視訊鏡頭的授權

再點選立即加入
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Teams沒有自動錄影功能，所以請記得按開始錄影
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Teams應用程式版本的功能較齊全

網頁版無法使用分組功能

請於https://login.microsoftonline.com/
先登入學校提供office 365帳號

Teams應用程式也可以
先登入學校提供office 365帳號



【Q&A】
錄影後的檔案會存放在那裡?
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線上會議的紀錄放置在…

1 錄影檔案及出席報告會在Teams的聊天
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影片在會議發起人的OneDrive

2 錄影檔案可以在OneDrive開啟，下載



Teams錄影檔案保留2週
2週後會自動刪除
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