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壹、 系統操作說明 

一、 LOGIN 登入頁 

（建議使用 Google 瀏覽器） 

※ 本校教務暨學務行政資訊系統 https://acade.niu.edu.tw/niu/ 

 

小提醒：登入帳號密碼同校內 EMAIL 信箱之帳號密碼。 

 

※ E-mail 帳號相關問題：請洽詢圖書資訊館曾國旭先生 

（校內分機 7126 或 03-9317126） 
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※ 預警警示設定方式分為以下兩種： 

（一） 設定期中學習預警（直接作預警設定） 

（二） 上傳成績/下載計分冊（上傳期中成績時，設定預警下限分數） 

（一）設定期中學習預警（直接作預警設定） 

登入教務暨學務行政資訊系統後點選「教務行政→成績及計分冊→期中

預警→設定期中學習預警」，於各授課科目內針對需預警學生勾選被預

警項目。 
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（二）上傳期中成績時設定（上傳期中成績時，設定預警下限分數） 

以學校之 e-mail 帳號、密碼登入教務暨學務行政資訊系統後點選「教

務行政→成績及計分冊→成績輸入作業→上傳成績/下載計分冊」 
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二、 設定期中學習預警 GRD2030：直接針對需預警學生進行預警項目設定 

 

登入教務暨學務行政資訊系統後點選「教務行政→成績及計分冊→期中預

警→設定期中學習預警」，於各授課科目內針對需預警學生勾選被預警項

目。 

※  教師之各授課科目，可點選「設定期中學習預警」進行設定 

 

 

 

※ 課表上「授課教師」欄顯示「各教師」之課程，可點選「設定期中學習預

警（系所合開）」進行設定 
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（一） 若整班無預警學生： 

請勾選【無預警學生】後，按存檔紐，即完成設定。 

（請務必按存檔紐，才算完成預警設定。） 

 

 

（二） 若需預警該班之部份學生： 

1. 請先點選詳，畫面右方即顯示該科學生之預警項目資訊。  
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2. 教師可針對需預警學生依照不同情況直接勾選預警警示項目（可勾選「全選」

或「取消全選」，亦可單筆逐一勾選），若有其他特殊情況可於【其他】欄位中

輸入，當勾選或輸入完成後，按存檔紐，才算完成預警設定。 

※ 勾選預警原因（期中評量成績、出席率、報告/評量或點選其他欄

進行編輯，預警原因可複選）後，「期中警示」欄將自動顯示"是"； 

（★ 請務必按存檔紐，才算完成預警設定。） 
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3.  1／2 註記： 

該欄位顯示「歷年學期成績 1／2」的學年期別。 

（請參酌考量是否要針對前學期 1/2 或已累計二次 1/2 學生先行予以預警） 
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4. 點選「歷年學期指標」欄之警示或注意，可查看學生「應修未修」或「應修不

及格」之必修課程。 

※ 警示說明： 

良好：無歷年未修過之必修科目 

注意：1 科歷年未修過之必修科目 

警示：2 科以上歷年未修過之必修科目 
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（三）設定「預警分數門檻」： 

★ 必需先上傳期中成績並鎖定後，方可執行此設定功能！！ 

設定流程： 

1. (GRD2021 上傳成績/下載計分冊)匯入成績冊／鎖定 

2. 於「預警分數門檻」輸入預警分數／存檔 

（★ 請務必按存檔紐，才算完成預警設定。） 

（請參照「上傳期中成績時設定預警分數下限」操作說明） 

※ 請注意 ※ 
一、以期中評量成績為預警指標者，於「GRD2021 上傳成績/下載計分冊」

完成成績上傳鎖定作業且輸入預警分數下限後，其預警資料將直接轉

入「設定期中預警系統」，毋需於「設定期中預警系統」之「預警分

數門檻」欄再輸入一次，惟轉入後之預警資料可於該系統修改。 

二、若已上傳之全部學生期中成績，皆高於已輸入之「預警分數門檻」，

則無預警效果，此系統將視其為「未執行預警」，請特別留意！★★ 

 

 

1、若需預警學生，請於「預警分數門檻」輸入分數後，按存檔。 

期中評量成績會依照輸入之預警分數下限自動勾選。 
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(1) 點詳即可於畫面右方查看該科學生期中學習預警資訊。 

 

 

(2) 教師仍可繼續依照不同情況勾選其他預警項目警示，若有其他特

殊情況可於【其他】欄位中輸入，當勾選或輸入完成後，請按存

檔才算完成預警設定。 
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（四）匯出預警名單 

1、按匯出預警名單可將本學期開課之計分冊匯出成 Excel 格式。 

 

 

 

 

  

2、可選開啟將檔案打開或按儲存將檔案儲存後運用。 
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三、上傳期中成績時設定預警分數下限： 

★ 必需先上傳期中成績並鎖定後，方可執行此設定功能！！ 

設定流程：1.匯入成績冊  

2.鎖定 

3.輸入預警分數下限 

4.存檔 

 
※ 請注意 ※ 
1、以期中評量成績為預警指標者，於「GRD2021 上傳成績/下載計分冊」完

成成績上傳鎖定作業且輸入預警分數下限後，其預警資料將直接轉入「設

定期中預警系統」，毋需於「設定期中預警系統」之「預警分數門檻」欄

再輸入一次，惟轉入後之預警資料可於該系統修改。 

2、若已上傳之全部學生期中成績，皆高於已輸入之「預警分數門檻」，則無

預警效果，此系統將視其為「未執行預警」，請特別留意！★★ 

上傳期中成績(GRD2021 上傳成績/下載計分冊) 

（一）下載計分冊： 

1. 按匯出計分冊可將本學期開課之計分冊匯出成 Excel 格式。 
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2. 可選開啟將檔案打開或按儲存將檔案儲存後運用。 
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（二）上傳成績： 

1、請先下載計分冊。 

2、依校方規定的時間內於計分冊中輸入學生期中成績並存檔。 

 

 

 

3、按匯入成績鈕後，開啟上傳檔案畫面。 
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4、點選瀏覽，開啟「選擇要上傳的檔案」視窗。 
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5、請點選要上傳的檔案後點開啟舊檔。 

 

 

6、檔案來源處會顯示上傳檔案的存放路徑，點選匯入。 

 

 

7、待畫面出現匯入成功即完成匯入。 
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8、匯入成績後可於畫面上查看匯入結果。 

 

 

 

9、若成績確認無誤，請按鎖定，鎖定後學生即可查詢該門課成績。 
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（三） 點選鎖定後，即可進行預警設定： 

1. 若需預警部份學生： 

請於預警分數下限輸入分數，輸入完成後，再按期中預警存檔，即完成

設定。 

（若要查看預警結果，可至「GRD2030 設定期中學習預警」查看。） 

 

2. 若整班無預警學生： 

請勾選【無預警學生】後，按期中預警存檔即完成設定。 

（若要查看預警結果，可至「GRD2030 設定期中學習預警」查看。） 
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（四） 下載停修學生名單 

1. 按匯出停修學生名單，可將本學期開課之停修學生匯出成 Excel 格式。 

 

小提醒： 

1. 若畫面上顯示為期中成績繳交時間，則計分冊匯入時只會將期中成績那一欄

位的成績匯入系統，其他欄位即使有成績也不會匯入或覆蓋。 

2. 上傳成績時檔名可自訂，惟計分冊檔案內所含工作表，係依教師本學期授課

班級及課程名稱而定，每一 EXCEL 工作表原有欄位請勿更動或刪除，異動

欄位將會造成匯入失敗。 

3. 匯入成績時，務必要輸入計分冊內所有學生之成績(除已註明休、退學學生、

停修學生以外)，成績欄位切勿空白，需全部輸入才可成功匯入。 

4. 需先將課程鎖定後才能輸入預警分數下限。 

 


