國立宜蘭大學兼任教師請假補課鐘點申請單
申請日期：    年    月    日
一、請假教師基本資料：

	教師姓名
	職級
	所屬單位
	假別
	起訖時間

	
	
	
	
	


二、補課內容與鐘點：

	班級
	科目名稱
	原上課時間
	補課時間
	補課鐘點費

時數

	
	
	日期
	星期
	節次
	日期
	星期
	節次
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	申請教師
	單位主管
	教務處

（會簽註冊課務組）
	人事室
	出納組
	校長

	
	
	
	
	
	


※請檢附核准後之教師請假單影本。

※兼任教師如有短期請假自行補課者，請於補課完畢後，填具本表，以利核發補課鐘點費。
※本案奉核可後影本移教務處註冊課務組按月統計彙送總務處出納組造冊核發補課鐘點費。

