
自請退學作業流程 
 

 

 

檢附：學生證、二吋照片 1張 

（未成年者，需檢附家長同意書） 

↓ 

填寫「學生退學申請表」 

↓ 

註冊課務組經辦簽章 

↓ 

導師/指導教授簽核 

↓ 

系（所）主管簽核 

↓ 

離校申請各會簽單位核章 

↓ 

教務長核定 

↓ 

「學生退學申請表」送交註冊課務組 

↓ 

學生證設定展期後歸還學生留用 

↓ 

註冊後退學者，依規定辦理退費手續 

↓ 

（登錄電腦）學籍系統註記 

↓ 

「修業證明書」製作、用印、郵寄 


